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Checkliste: Welche Dokumente unbedingt in den Notfallkoffer gehören. 
 
 
Vollmachten (Handlungs- und Vorsorgevollmacht, privat/beruflich) 

• Patientenverfügung! 
• Bankvollmacht(en) 
• Postvollmacht 
• Unterschriftsvollmacht 

 
Testament 
 
Versicherungspolicen 

• Lebensversicherungen 
• Berufsunfähigkeitsversicherung 

 
Schlüssel/Zugangscodes 

• Passwörter, PINs und TANs 
• Rezepturen 

 
Kerninformationen 

• Status der aktuellen Projekte (z. B. staatliche Förderung) 
• Vertretungsplan mit persönlichen Daten der Vertreter 
• Wichtige Adressen von Kunden, Lieferanten, Rechtsanwälten oder Steuerberatern 
• Liste der bestehenden Bankverbindungen 
• Vermögensaufstellung 
• aktuelle BWA 
• Bilanzen der letzten drei Jahre 

(diese vertraulichen Daten können Sie natürlich auch bei uns aufbewahren. Wir brauchen dafür dann 
einen Ansprechpartner mit entsprechender Vollmacht.) 

 
Verträge 

• Gesellschafterverträge 
• Handelsregisterauszüge 
• Grundbuchauszüge 
• Ehevertrag 
• Kreditverträge 

http://www.steuerberater-braun.de/

